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RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE

Al Prorettore alla ricerca della LUMSA
Via della Traspontina, 21 - 00193  Roma
Il/La sottoscritto/a….………………………………………………………………………………………
qualifica ……………………………………. in servizio presso il Dipartimento di …………………….
………………………………………………….. chiede alla S.V. l’autorizzazione a compiere una 
missione a (indicare città, paese)………………………………………………………………………….
dal ……………….…al …………..………………. per i seguenti motivi (specificare)…………………..
………….…………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………….
Per il rimborso spese verranno utilizzati i fondi di ricerca:

assegnati dal MIUR   ( 
assegnato dall’Università  (  
assegnati dal C.N.R.
(
La missione verrà effettuata con l’uso del mezzo
….. ……………………………………………………
Il/La sottoscritta dichiara di essere regolarmente in servizio; allega alla presente richiesta la documentazione riguardante l’attività da svolgere.
Firma del richiedente

………….……………………

Visto del Direttore di Dipartimento
………………………………….

 Visto del Direttore Generale



           Visto del Prorettore alla ricerca











………………………………………


…………………………………..

Roma, …………………………


Istruzioni per la compilazione
1. Il presente modulo di autorizzazione alla missione deve pervenire all’Ufficio Ricerca, debitamente sottoscritto dal richiedente e dal Direttore di Dipartimento, all’indirizzo email missioni.ricerca@lumsa.it, entro e non oltre quindici (15) giorni prima dell’inizio della missione stessa.
2. Si prega di indicare in modo chiaro ed esaustivo i motivi della missione: convegno nazionale o internazionale, seminario, giornata di formazione, etc. Non sono ammessi al rimborso viaggi per incontri informali.
3. Si prega di allegare documenti comprovanti l’attività da svolgere durante la missione (programma dell’iniziativa scientifica, eventuale relazione da presentare, dépliant, etc.). Lo scopo per cui la missione è effettuata deve essere attinente alla destinazione dei fondi impiegati. E’ consentita l’imputazione dei rimborsi relativi alla missione anche su più fondi, purché sia sempre verificabile la compatibilità tra l’oggetto della missione e la finalizzazione di ogni fondo. La compatibilità, se non immediatamente rilevabile, può essere dichiarata dal titolare/responsabile dei fondi.
4. La richiesta di rimborso delle spese effettuate durante la missione e i relativi documenti (fatture o altri documenti originali fiscalmente validi) devono essere consegnati (oppure inviati per email, scannerizzati) all’Ufficio Ricerca entro e non oltre dieci (10) giorni dalla conclusione della missione. Alla richiesta di rimborso dev’essere allegato il modulo di “Valutazione dell’attività svolta”.

� Le missioni devono essere obbligatoriamente precedute dall’approvazione della presente richiesta. Per missione si intende lo svolgimento di attività accademiche/istituzionali fuori dalla ordinaria sede di servizio. L’autorizzazione alla missione determinerà il  rimborso delle spese sostenute, documentate da titoli di viaggio e fatture intestate al docente.


� Non si autorizzano missioni con mezzi propri (art. 9 1. 417 del 26.VII.1978).












