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Il foglio di calcolo Excel

Nonostante il calcolatore sia nato ... per calcolare, solo alla fine degli
anni ‘70 fu presentato il primo e proprio foglio di calcolo, VisiCalc, che,
nella versione prototipale, presentava «ben» 20 righe e 5 colonne.

Il software, potendo personalizzare le funzioni per ogni singola cella, era
uno strumento impareggiabilmente piu potente e flessibile rispetto ai
programmi dedicati a specifiche funzioni gestionali sino allora presenti
sul mercato.

Oltre che lavorare sui numeri e svolgere le principali operazioni di calcolo

permetteva la funzione «what if».
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Il foglio di calcolo Excel

Per inciso i due ricercatori della Harvard University, Dan Bricklin, I'ideatore,
e Bob Frankston, il programmatore, di Visicalc, non brevettarono il loro
software (non diventando stra-miliardari come gli imprenditori dell’epoca
successiva dell’informatica) lasciando ad aziende come Lotus e Microsoft
campo libero per copiare e migliorare l'idea di Visicalc.

Dan Bricklin Bob Frankston
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Il foglio di calcolo Excel

Un foglio elettronico o foglio di calcolo (in inglese spreadsheet) e
costituito da una tabella in cui € possibile disporre dati, formule e valori.
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i Le colonne sono
B contrassegnate
6 Le righe sono con _Iettere. _
7 contrassegnate L'ultima versione
8 con numeri. di Excel arriva a
9 L’uitima versione XFD (16.384)
10 di Excel ne conta
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Il foglio di calcolo Excel

Sulla parte alta del foglio elettronico si trovano le linee di comando.
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Il foglio di calcolo Excel

Il foglio elettronico non permette solo di fare calcoli aritmetici o ordinamenti di
dati secondo parametri scelti dall’'utente, ma anche sviluppare tabelle dinamiche
che permettano di memorizzare e aggiornare i dati.
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Il foglio di calcolo Excel

Per selezionare piu celle contemporaneamente utilizzando il mouse bisogna
scorrere sulle celle tenendo pigiato il tasto sinistro. Per rendere attive piu
celle non contigue selezionarle con il tasto sinistro del mouse tenendo
pigiato il tasto Citrl.

A | & | ¢ | b Questo tipo di selezione sottosta a
certe regole e non permette di svolgere

Y
PR e Y ol el el el o I = Y YN PN D D N PPN

aiUUIIB opeiraZion pertaiitv sdiad
necessario acquisire dimestichezza con
le procedure di selezione e le funzioni
realizzabili.

LUMSA

UNIVERSITA




Gestione informatica dei dati Anno acc. 2019-2020

Il foglio di calcolo Excel

Ad esempio per applicare la funzione copia le celle devono essere in linea
sulle stesse righe e colonne.

C ID E C D E
1 | 4 1 4
2 5 2 [
3 G 3 il
Selezione ammessa Selezione non ammessa

—
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Anno acc. 2019-2020

La selezione potra essere fatta anche scrivendo nella casella della cella
attiva gli estremi dell'intervallo separati da due punti (:). Per selezionare
celle non contigue utilizzare il punto e virgola (;).

Per fare riferimento a Utilizzare
Cella all'intersezione della colonna A e della riga 10 AlO
Intervallo di celle delimitato dalla colonna A e dalle Al10:A20
righe da 10 a 20
Intervallo di celle delimitato dalla riga 15 e dalle B15:EI15
colonmedaBaE
Tutte le celle della riga 5 5:5
Tutte le celle delle righe da 5 a 10 5:10
Tutte le celle della colonna H H:H
Tutte le celle delle colonne daHaJ H:J
Intervallo di celle delimitato dalle colonne da A a E Al10:E20
e dalle righe da 10 a 20
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Il foglio di calcolo Excel

Per inserire i dati selezionare la cella, digitare il dato (parola o numero) e
pigiare Invio (Enter) o uscire dalla cella con una freccetta direzionale (o

selezionare un’altra cella con il mouse).

Nell’esempio proposto si sono inserite nelle prime tre celle della riga 1 tre
parole (Anno, Maschi, Femmine) e sotto di esse alcuni valori. Sotto la scritta
Anno (cella A1) sono stati inseriti i valori degli anni 2013, 2014 e 2015. Sotto
la scritta Maschi (cella B1) 'ammontare della popolazione residente in Sicilia
di genere maschile alla fine dei rispettivi anni, e sotto la parola Femmine
(Cella C1) il valore della popolazione di genere femminile.

c2 - e | 2624309
A B C D

-1 Anno Maschi Femmine
=y 2013 2470628 2624309|

3 2014 2472370 2619710

4 2015 2466730 2607531

5
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Il foglio di calcolo Excel

Per inserire una formula bisogna digitare nella cella di output il simbolo di
uguale (=) seqguito dalle celle e dalle operazioni algebriche da svolgere.
Excel, se non distinte da parentesi, esegue prima la moltiplicazione e le
divisioni, poi le addizioni e le sottrazioni.

Nell’esempio digitare la parola Totale nella cella D1 e nella cella D2
I'espressione «=B2+C2».

... hella barra che mostra il contenuto
della cella si evidenzia la formula

D2 - f | =B2+C2
A B C D

1 Anno Maschi Femmine Totale q

2 2013 2470628 2624309| 5094937

3 2014 2472370 2619710 Mentre_ nella

4 2015 2466730 2607531 cellasi
visualizza |l

- valore del
risultato ...
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Il foglio di calcolo Excel

Copiando il contenuto della cella D2 (quindi la formula e non il risultato) nelle
celle seguenti la formula verra «aggiornata» seguendo i passi sul reticolo del
foglio elettronico. Se viene copiata sulla cella sottostante aggiornera il valore
della riga (da 2 a 3) e non quello della colonna. se venisse copiata sulla
colonna a destra aggiornerebbe di un passo la colonna (da D a E) ma non la
riga.

D2 - e | =B2+C2
A B C D
Anno Maschi Femmine Totale
2013 2470628 2624309| 5094937
2014 2472370 2619710| 5092080
2015 2466730 2607531| 5074261
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Il foglio di calcolo Excel

L’aggiornamento delle celle a cui fa
riferimento una funzione puo essere
descritta come le mosse dei pezzi degli
scacchi.

Ad esempio la torre che si trova nella
cella d5 della scacchiera pud muoversi in
orizzontale o in verticale. Muovendosi in
orizzontale, ad esempio verso destra,
passa per le celle e5, 5, g5 e h5, ovvero
cambia l'indicatore della riga ma non
cambia l'indicatore della colonna.
Spostandosi in verticale, ad esempio
verso l'alto, passa per le celle d6, d7 e

d8, ovvero cambia l'indicatore della riga | a b ¢ d e f g h
ma non cambia l'indicatore della colonna. Mosse della Torre
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Il foglio di calcolo Excel

Se osserviamo le possibili mosse del
cavallo posizionato nella cella d4, i punti di
arrivo sono otto. Ad esempio da d4 |l
cavallo puo fare una mossa spostandosi di
una cella verso sinistra e di due celle verso
I'alto. In questo caso la «cella attiva» si
aggiornera di un valore verso sinistra la
colonna (da d diventera c) e di due valori
verso l'alto le righe (da 4 diventera 6).

Alla stesso modo i riferimenti alle celle di
una funzione iscritta nella cella attiva
«aggiornerannox gli indicatori di riga e di
colonna secondo i passi che la cella attiva
fara sulla scacchiera del foglio Excel. Mosse del Cavallo
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Il foglio di calcolo Excel

La funzione di copia puo essere sostituita dalla funzione di trascinamento:
guesta si aziona posizionandosi con il cursore nell’angolo inferiore destro della
cella selezionata (in cui risulta evidente il «quadratino di riempimento») che
assume la forma di un piu (+), pigiando il tasto sinistro del mouse selezionare le
celle in cui dover inserire la formula.

D2 - e | =B2+C2
A B C D
Anno Maschi Femmine Totale
2013 2470628 2624309| 5094937
2014 2472370 2619710| 5092080
2015 2466730 2607531 5074261]
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