Gestione informatica dei dati Anno acc. 2019-2020

Il foglio di calcolo Excel

Lezione 2

Roberto Fodera
Dipartimento di Giurisprudenza
Corso di laurea in Economia e commercio

LUMSA

UNIVERSITA




Anno acc. 2019-2020

Gestione informatica dei dati

Il foglio di calcolo Excel o . L
| riferimenti assoluti

Riprendendo I'esempio svolto, si immagini di voler costruire una colonna in cui
vengano evidenziati i numeri indici con base 2013 per gli anni seguenti. Per
numero indice si intende un numero che viene reso, attraverso una eguaglianza,
pari a 100 per I'anno di riferimento mentre cresce o diminuisce in modo

proporzionale a questo per gli altri anni.

E2 B Je
A B C D E F
Indice
1 |Anno Maschi Femmine Totale 2013=100
2 2013 2470628 2624309 5094937
3 2014 2472370 2619710 5092080
4
5

2015 2466730 2607531 5074261
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Il foglio di calcolo Excel o . L
| riferimenti assolutl
Inseriamo allora la funzione di eguaglianza a 100 per la prima popolazione
contenuta nella cella D2. La funzione € «=D2*100/D2» e il risultato & ovviamente
100. Nella cella E3 dovremmo riportare una funzione simile ma al denominatore

dovremmo mantenere il valore della cella D2, ovvero dovremmo inserire la
funzione «=D3*100/D2».

Se operiamo con la funzione di trascinamento dalla cella E2 alla cella E3 non
otteniamo la funzione cercata.

E2 - £ | =D2*100/D2
A B C D E
Indice
-1 Anno Maschi Femmine Totale 2013=100
=y 2013 2470628 2624309 5094937 100!
3 2014 2472370 2619710 5092080
4 2015 2466730 2607531 5074261
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Il foglio di calcolo Excel o . L
| riferimenti assolutl
Dovendo fare riferimento sempre al valore della popolazione memorizzato in D2
si dovra inserire davanti ai riferimenti della cella il simbolo del dollaro: $D$2.

In questo modo si e creato un riferimento assoluto che non verra cambiato
trascinando o copiando la formula in altre celle.

- - -

(:3 x| =D2*100/4D%2

E2 - £ | =02+100/D2
A B C D E
Indice
-1 Anno Maschi Femmine Totale 2013=100
=y 2013 2470628 2624309 5094937 100!
3 2014 2472370 2619710 5092080
4 2015 2466730 2607531 5074261
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Il foglio di calcolo Excel o . L
| riferimenti assoluti

Sfruttando il riferimento assoluto e possibile mantenere fisso un valore
memorizzato in una cella, oppure mantenere fissi i riferimenti solo a una riga
(inserendo il simbolo del $ solo davanti al numero della riga) o ad una colonna
(inserendo il simbolo del $ solo davanti alla lettera della colonna) .

=D2*100/D52 =D2*100/$D2
E2 - # | =D2*100/$D$2
A B C D E
Indice
1 Anno Maschi Femmine Totale 2013=100
2 2013 2470628 2624309 5094937 100
3 2014 2472370 2619710 5092080 99,94392
4 2015 2466730 2607531 5074261 99,59419
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Il foglio di calcolo Excel o . L
| riferimenti assoluti

| riferimenti possono essere fatti a celle o intervalli di celle interne al foglio di
calcolo, interne alla cartella di calcolo, ad altre cartelle di calcolo.

Nome del
Percorso attraverso Foglio Excel
il quale trovare la ’
cartella di Excel Cartella di Excel Cella
(indicato tra apici) (indicata tra selezionata

\ parentesi quadre)
\ v /

J= | ='G:\_UFFICIO\S_BES\2_URBES\2014_Urbes\Dati\[Infomobilita.xls] Tav. 35'15K5101
C D E F G H I
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Il foglio di calcolo Excel L
Le Tunzioni
La funzione puo essere inserita
SeleZ|OnandO |a Carte”a Formule da”a anme Inserisci Layout di pagina Formule Drati

barra multifunzione e scegliendo Ie > @ ‘ i Ej ﬁ I

|nser|SC| funZ|One Inserisci somma Utilizzate Finanziarie Lnglche Testo Datae Ric

funzione futomatica~ direcente = ~ 7 ora~ riferil

Libreria di funzioni

Inserendo, ad esempio, la funzione [nserisci funzionc AR - (2 [
media sui valori calcolati del totale Cerca una funzione:
d e | |a po po I az | O n e per | tre an n | ) ELi]gEire una breve descrizione di cosa si desidera fare, quindi fare dic
otteniamo il valore della media Oppure selezonere una categoria: Statistche -]
aritmetica dei tre valori. Selezionare una finzione:
D "
COMFIDENZA.MNORM |:|
| CONTAHUBERL
Totale p CONTASE
COMNTA.VALORI ek
S, ; 5094937 AE[MMEIR]A(num];numz;_} - . . .
fol MEDIAD2DG o o e S S
L 5074261
5087093 Guida relativa a questa funzione [ oK ] [ Annulla
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Il foglio di calcolo Excel L
Le funzioni

Se la formula e errata, a secondo del tipo di errore, nella cella di output
verra mostrato uno dei seguenti messaggi

Un wvalore di errore #55%# s1 venfica quando la cella contiene un)
munero, una data o un'ora che non rientra nella cella oppure quando
contiens una formula di data e/o di ora che genera un nsultato
negativo.

Il valore di errore #VALORE! wiene wisualizzato quando viene
utilizzato un tipo di argomento o di operando errato oppure se la

Errore #8855

Y '
Errore "VALORE! carattenistica Comrezione automatica formula non & m grado di
correggere la formula.
¥ . Il valore di errore #DIV/0! viene wvisualizzato quando il divisore di
ore & '
Errore #DIV/0! una formula & uguale a 0 (zero).

Il valore di errore #NOME? wviene wisualizzato quando il testo
contenuto in una formula non viene riconosciuto.

Il valore di errore #N/D wviene wisualizzato quando il valore che
occorre a una funzione o a una formula non é disponibile. Se certe
celle del foglio di lavoro sono destinate a contenere dati non ancora
disponibili, mmmettere 1l valore #N/D 1 queste celle. In tal modo le
formule che fanno nferimento a esse non calcolerannoe alcun valore g
restituiranno semplicemente 1l valore #N/D.

Errore ENOME?

Errore #8IN/D

Il valore di errore #RIF! viene visualizzato quando un riferimento di
cella non & valido.

Errore #RIF!

Il valore di errore #NUM! viene visualizzato quando si1 vernifica un
problema con un numero contenuto in una formula o in una funzione.

Errore #NUM!

: { | 11 1 1 51 1
l U M S Errore “NULLO! i} :._alore d1 errore #NULLO! viene _1_‘1*:uahzzam quando s1 specifica
/ & un'mtersezione di due aree che non si intersecano.
UNIVERSITA




Gestione informatica dei dati

Il foglio di calcolo Excel

Per selezionare una intera colonna del
foglio di calcolo si dovra posizionare |l
cursore sull’etichetta della colonna,
nellesempio la A. Il cursore assumera la
forma di una freccia nera rivolta verso il
basso (piu piccola di quella evidenziata
in figura).

Per selezionare piu colonne contigue
bastera tenere premuto il tasto sinistro
del mouse e spostarsi lungo le colonne;
per selezionare colonne non contigue si
potra utilizzare il tasto Ctrl e cliccare
sulle colonne che si vogliono
selezionare.
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Il foglio di calcolo Excel _ o
La selezione

Modalita identiche permettono di selezionare le righe. Per una sola riga
bastera posizionare il cursore sull’'etichetta della riga, nell’esempio la 4. Il
cursore assumera la forma di una freccia nera rivolta verso destra.

Per selezionare piu righe contigue bastera tenere premuto il tasto sinistro del
mouse e spostarsi lungo di esse; per selezionare righe non contigue si potra
utilizzare il tasto Ctrl e cliccare sugli indicatori di riga.

Al & Je
A B C D E F G H I J K
1
2
3
—
5_
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Il foglio di calcolo Excel _ o
La selezione

Per selezionare l'intero foglio bastera cliccare sul quadrato in alto a sinistra
del foglio di lavoro.

Al v|i|x«fr||
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Come costruire un (pseudo) data base in Excel inserendo nelle colonne le
variabili e nelle righe i casi.

1
2
3
4
a
i]
7
8
9

10
11

12
13

A B C
Matricola Cognome MNome
1 Rossi Giuseppe
2 Verdi Pippo
3 Neri Giusi
4 Bianchi Peppe
5 Rosa Rosa
6 Gialli Fabrizio
7 Grigi Domenico

8 Palermo Andrea
9 Trapani Liliana
10 Catania Giorgia

LUMSA

D

data

10/12/1993
04/06/1994
23/10/1993
04/01/1994
07/11/1995
28/02/1992
06/08/1993
21/07/19%4
05/09/1992
25/12/1993

Le variabili, in un foglio di calcolo, non
sono messe in relazione con il singolo
caso ma rappresentano dati separati.
Questa differenza fondamentale
distingue un foglio di calcolo da un
data base. Infatti e possibile, in un
foglio di calcolo, ordinare una colonna
senza ordinare le altre.
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